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1.    Introduction 

1.1  A  qui  s'adresse  ce  guide  d'utilisation 

Le  present  guide  d'utilisation  est  destine  au  codeur  expert  charge  du  codage  de  la  variable  «Lieu  de  travail»  (aussi 
appele  codeur  du  3'  niveau),  qui  doit  rendre  des  decisions  relatives  au  codage  des  reponses  se  rapportant  au  lieu 
de  travail  et  au  nom  de  I'entreprise,  qui  sont  les  reponses  les  plus  difficiles  a  coder. 

Un  systeme  de  codage  interactif  a  ete  specialement  con^u  pour  vous  aider  a  rendre  des  decisions  justes  et 
opportunes  pendant  1' arbitrage  et  le  recodage  de  reponses  ou  le  codage  de  reponses  qui  ont  ete  renvoyees  ou 
dont  le  codage  a  ete  differe  au  cours  d'operations  de  codage  anterieures.  Le  present  document  decrit  la  maniere 
d'utiliser  les  fonctions  de  codage  particulieres  auxquelles  seul  le  codeur  du  3^  niveau  a  acces. 

Les  fonctions  de  codage  que  le  codeur  du  3*^  niveau  peut  utiliser  comprennent  aussi  celles  dont  le  codeur  du 
T  niveau  dispose.  Un  codeur  du  3°  niveau  doit  connaitre  les  fonctions  du  systeme  de  codage  interactif  de  la 
variable  «Lieu  de  travail»  que  les  codeurs  du  T  niveau  utilisent  pour  pouvoir  se  servir  du  systeme  (dans  le 
present  guide,  on  fait  reference  a  ces  fonctions,  sans  entrer  dans  les  details).  Si  vous  n'etes  pas  familier  avec 
les  fonctions  du  systeme  de  codage  interactif  de  la  variable  «Lieu  de  travail»  auxquelles  les  codeurs  du 
2°  niveau  ont  acces,  on  vous  recommande  de  lire  le  «guide  d'utilisation  a  I'intention  des  codeurs  des  1""  et 
2'  niveaux». 

Dans  le  guide  d'utilisation  et  le  systeme  de  codage  interactif  de  la  variable  «Lieu  de  travail»,  un  certain  nombre 
de  termes  et  d'abreviations  sont  employes  pour  designer  des  unites  geographiques  particulieres  auxquelles  on  a 
recours  dans  le  cadre  du  recensement  de  la  population.  Si  vous  ne  connaissez  pas  ces  termes  et  abreviations 
tels  que  RMR  et  cote  d'llot,  on  vous  recommande  de  lire  la  section  7  -  Glossaire. 

II  faut  posseder  une  connaissance  de  base  de  Windows  pour  pouvoir  utiliser  le  systeme  de  codage  interactif  de 
la  variable  «Lieu  de  travail».  Si  vous  vous  servez  de  Windows  pour  la  premiere  fois,  on  vous  recommande  de 
lire  la  section  8  -  Operations  de  base  de  Windows. 

1.2  Exemples  utilises 

Dans  le  present  guide,  les  exemples  sont  utilises  a  des  fms  d'illustration  uniquement.  II  se  peut  que  vous 
obteniez  des  resultats  differents  en  utilisant  le  systeme. 

1.3  Autres  documents  de  reference 

Les  documents  ci-apres  portent  sur  d'autres  aspects  du  codage  des  reponses  relatives  au  lieu  de  travail. 

•  Guide  de  formation  sur  le  Lieu  de  travail; 

•  Manuel  de  codage  sur  le  Lieu  de  travail; 

Manuel  de  codage  des  renvois  du  Lieu  de  travail  -  2°  niveau; 

Guide  d'utilisation  pour  le  codage  du  Lieu  de  travail  -  T'  et  T  niveaux. 


2.    Pour  commencer  le  codage 

Avant  de  commencer 

Pour  pouvoir  avoir  acces  au  systeme  de  codage  interactif  de  la  variable  «Lieu  de  travail»  a  titre  de  codeur  du 
3*^  niveau,  vous  devez  d'abord  satisfaire  aux  conditions  qui  suivent. 

•  Vous  devez  avoir  regu  votre  numero  d'identification  de  codeur  et  votre  mot  de  passe  de  I'administrateur  du 
systeme. 

•  L'administrateur  du  systeme  doit  vous  avoir  accorde  I'autorisation  d'agir  en  qualite  de  codeur  du  3'  niveau. 

•  Vous  devez  avoir  avise  l'administrateur  du  systeme  de  votre  langue  de  preference.  Le  systeme  est 
accessible  dans  les  deux  langues  officielles  :  le  frangais  ou  I'anglais. 

•  Vous  devez  avoir  acces  a  un  poste  de  travail  ayant  la  configuration  appropriee  pour  le  codage  de  la 
variable  «Lieu  de  travail». 

On  vous  apprendra  comment  lancer  le  systeme  de  codage  interactif  de  la  variable  «Lieu  de  travail»  dans  le 
cadre  de  votre  formation. 
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3.    Menu  de  Codage  du  niveau  3 

Au  debut  d'une  seance  de  codage  du  Lieu  de  travail,  un  ecran  vide  s'affiche  comportant  dans  les  lignes  du 
haut,  le  titre  «Lieu  de  travail»  ainsi  qu'une  barre  de  menus  indiquant  les  options  offertes  aux  codeurs  du 
3'  niveau  (voir  1' illustration  ci-apres). 

3.1     Choix  d'une  option  du  menu 


Controle     Fenetre    Codaqe  du  niveau  3 


ge  du  I 


Pointez  la  souris  vers  Toption  Codage  du  niveau  3  dans  la  barre  de 
menus  et  appuyez  sur  le  bouton  gauche  de  la  souris. 


La  couleur  de  fond  de  I'element  du  menu  est  mise  en  evidence  et  un  menu  deroulant  contenant  les  options 
disponibles  s'affiche  comme  il  est  illustre  ci-apres. 


Codage  du  3  niveau 


Arbitrage  et  recodaqe 


Codage  des  reponses  referees  et  differees 


Sortie 


Pointez  vers  I'option  desiree  et  appuyez  sur 
le  bouton  gauche  de  la  souris. 


De  nouveau,  la  couleur  de  fond  de  I'option  selectionnee  est  mise  en  evidence  et  I'execution  de  la  fonction 
s'amorce. 

3.2       Option  Arbitrage  et  recodage 

Lorsque  le  codeur  de  3*  niveau  choisit  I'option  [Arbitrage  et  recodage]  du  menu  Codage  du  niveau  3,  il  doit : 

1 .  agir  a  titre  d'arbitre  pour  ce  qui  conceme  les  cas  oii  deux  codeurs  du  2'  niveau  ne  s'entendent  pas  sur  le 
code  devant  etre  attribue  a  des  reponses  echantillonnees  en  vue  du  controle  qualitatif ; 

2.  effectuer  le  recodage  de  lots  de  reponses  codecs  par  des  codeurs  du  2*^  niveau,  rejetees  au  controle 
qualitatif  et  non  echantillonnees  en  vue  du  controle  qualitatif. 

On  peut  utiliser  I'une  des  deux  strategies  de  codage  suivantes  pour  resoudre  les  cas  qui  necessitent  un  arbitrage 
ou  un  recodage  : 

1 .  accepter  I'un  des  codes  attribues  au  cours  d'une  operation  de  codage  anterieure  comme  etant  le  code  le  plus 
approprie  pour  les  donnees  foumies  par  le  repondant; 

2.  chercher  I'enregistrement  le  plus  approprie  dans  les  fichiers  de  reference  a  I'aide  du  meme  ecran  de  codage 
que  celui  utilise  par  les  codeurs  du  2'  niveau. 
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3.3       Codage  des  reponses  referees  et  diflFerees 

Lorsque  le  codeur  de  3*  niveau  choisit  I'option  [Codage  des  reponses  referees  et  differees]  du  menu  Codage  du 
niveau  3,  il  doit : 

1 .  effectuer  le  codage  des  reponses  que  les  codeurs  des  1^"^  et  2'  niveaux  n'ont  pu  coder  et  ont  renvoye  aux 
codeurs  du  3^  niveau; 

2.  coder  les  reponses  dont  un  codeur  du  3'  niveau  a  differe  le  codage  lors  d'une  seance  anterieure.  Un  codeur 
du  3^  niveau  pent  avoir  differe  le  codage  pendant  I'arbitrage  ou  lors  du  recodage  d'une  reponse. 

La  seule  strategie  de  codage  offerte  pour  resoudre  les  cas  qui  ont  ete  renvoyes  ou  differes  est  la  suivante  : 

•     chercher  I'enregistrement  le  plus  approprie  dans  les  fiehiers  de  reference  a  I 'aide  du  meme  ecran  de  codage 
que  celui  utilise  par  les  codeurs  du  T  niveau. 


3.4       Option  Sortie 

Lorsque  I'option  [Sortie]  est  selectionnee  dans  le  menu  Codage  du  niveau  3,  une  boTte  de  dialogue  de 
confirmation  apparait  a  I'ecran.  Vous  devez  alors  foumir  une  reponse. 


Sortie  du  programme-  Confirmation 


Sortie  du  programme  Lieu  de  travail 


OK 


Choisissez  [OK]  pour 
sortir  de  la  boite  de 
dialogue  de  confirmation  et  |    ' 
mettre  fin  a  la  seance  de 
codase. 


lAnnuler 


Choisissez  [Annuler]  pour  sortir 
de  la  boTte  de  dialogue  de 
confirmation  sans  mettre  fm  a  la 
seance  de  codage. 


4.    Arbitrage  et  recodage  des  reponses 

4.1     Ecran  Arbitrage  et  recodage 

Lorsque  I'option  [Arbitrage  et  recodage]  est  selectionnee,  un  ecran  de  codage  appele  Arbitrage  et 
recodage  des  rejets  du  niveau  2  s'affiche  et  renferme  des  donnees  se  rapportant  au  premier  repondant 
dont  il  faut  coder  les  reponses. 


Lieu  de  tiavail 
1553PRINCIPALE,J3E1W6 

SAINTEnIUUE  QUEBEC 
Enlteptise       A  B  REPARATION 


Resideric^ 
OTTAWA 
OTTAWA -HULL 
ONTARIO 


Fichier  Secteurs  de  Recensement 

SR:  23.00 

MONTREAL,  ALMA.  QUEBEC 

Villes/Villages 

Nom  de  localUe:  SAINTE>)ULIE 

SAINTEnIUUE.  ST.  JOHN'S,  QUEBEC 

Entreprjses/lmmeubles 

Commerce:  A  B  PLUMBING  8.  HEATING 

49  ACADIAN  CR    ,  ,K2J3ZB 
NEPEAN,  OTTAWA  -  HULL.  ONTARIO 


CODEUR  NIVEAU  2 


CODEUR  NIVEAU  1 


CODEUR  NIVEAU  1 


Procedures  riiveau  2 


.Accq[rt« 


i^^^jtetiil 


Sotlie 


Aller  a- 


li- Ecran;  .2 


£ic,hiei»Red  J 


^  =Piite€d«(if,; 


i  .v-Suivant","' 


Les  reponses  aux  questions  relatives  au  lieu  de  travail,  au  nom  de  I'entreprise  et  au  lieu  de  residence  sont 
affichees  dans  la  partie  superieure  de  I'ecran.  L'historique  du  codage  des  reponses  constitue  le  corps  principal 
de  I'ecran  de  codage.  L'ecran  Arbitrage  et  recodage  comporte  egalement  un  certain  nombre  de  boutons 
d'action. 


Les  sections  qui  suivent  decrivent  chaque  element  de  cet  ecran. 


4.2     Donnees  fournies  par  le  repondant 


Lieu  de  havail 
1553PRINaPALEJ3E1WG 

SAINTE^JULIE  QUEBEC 
Entreprise       A  B  REPARATION 


Residence 
OTTAWA 
OTTAWA  -  HULL 
ONTARIO 


Les  reponses  aux  questions  relatives  au  lieu  de  travail,  au  nom  de  I'entreprise  et  au  lieu  de  residence  sont 
affichees  dans  la  partie  superieure  de  I'ecran.  Pour  pouvoir  coder  le  Lieu  de  travail,  vous  devez  analyser  les 
renseignements  disponibles  au  sujet  du  repondant  afin  de  choisir  le  code  le  plus  approprie  pour  les  donnees  que 
celui-ci  a  fournies.  Vous  ne  pouvez  que  parcourir  ces  renseignements  (mode  de  lecture). 

4.3    Historique  du  codage 

Le  corps  principal  de  I'ecran  consiste  en  un  historique  du  codage  de  la  reponse,  qui  indique  comment  le  cas  a 
ete  resolu  par  tous  les  codeurs  precedents. 

Pour  chaque  operation  de  codage  dont  une  reponse  a  deja  fait  I'objet,  les  renseignements  suivants  sont 
affiches  : 

•  le  niveau  du  codeur :  niveau  1  ou  2; 

•  le  nom  du  fichier  de  reference  ou  un  indicateur  denotant  que  la  reponse  a  ete  etiquetee  «cas  special»; 

•  I'enregistrement  du  fichier  de  reference  qui  a  ete  attribue  ou  la  categorie  qui  a  ete  selectionnee  lorsque  la 
reponse  est  etiquetee  «cas  special»; 

•  la  source  du  code  lorsque  celui-ci  a  ete  attribue  par  un  codeur  du  2*  niveau  : 

•  procedures  du  l*"^  niveau;  ou 

•  procedures  du  2'  niveau,  c'est-a-dire,  un  des  suivants  : 

•  procedures  de  recherche, 

•  imputation  de  I'adresse,  ou 

•  codage  du  secteur  de  recensement. 


Fiphier  Secteurs  de  Recensement 

SR:  3.01 

HAMILTON.  ALMA,  ONTARIO 
Nom  du  fichier  de         \|  Enregistrement  du 


reference 
Cas  special 

Lieu  de  travail:  Aucun  lieu  de  travail 


fichier  de  reference 


Reponse  etiquetee 
«cas  special» 

Entreprises/lnnmeubies 

Commerce:  GRIMES  REALTY  CO  LTD 

2460H.COULOMBE  RD    ,  ,K1B4S5 
OTTAWA,  OTTAWA  -  HULL,  ONTARIO 


CODEUR  NIVEAU  2 

Procedure  de  codage 

Niveau  du  codeur 

CODEUR  NIVEAU  2 

\ Niveau  du  codeur 

Categorie  de  cas  special 

CODEUR  NIVEAU  1 

Niveau  du  codeur 


Nom  du  fichier  de  reference 


Enregistrement  du  fichier  de 
reference 


On  peut  seulement  parcourir  ces  renseignements  (mode  de  lecture). 


JL. 


m 


\ 


Procedures  niveau  2 


Accepter 


Ac^pter- 


kffisti^sssaKtffit&ffis 


4.4    Boutons  d'action 


Un  groupe  de  six  boutons  plus  deux  boutons  individuels  sont  affiches  a  la  verticale  au 
cote  droit  de  I'ecran  Arbitrage  et  recodage. 


SoiHe 


Chaque  bouton  contient  une  breve  description  de  Taction  qu'il  permet  d'executer. 


Au  cours  d'une  seance  de  codage,  chaque  bouton  sera  soit  mis  en  evidence,  soit  en  grise, 
selon  qu'une  action  donnee  peut  etre  executee  ou  non.  Un  bouton  est  mis  en  evidence  et 
utilisable  lorsque  certaines  conditions  particulieres  a  chaque  action  sont  satisfaites. 

Par  exemple,  le  bouton  [Precedent]  ne  peut  etre  utilise  pour  la  premiere  reponse  dans  une 
seance.  Le  bouton  Aller  a  [Ecran  2]  n'est  pas  offert  lorsqu'il  y  a  moins  de  six  (6)  codes 
attribues  anterieurement. 

La  description  de  chaque  bouton  comporte  un  caractere  special  (souligne)  correspondant  a 
une  touche  appelee  touche  de  raccourci.  Pour  executer  une  action,  vous  pouvez  cliquer 
sur  le  bouton  a  I'aide  de  la  souris  ou,  en  utilisant  le  clavier,  appuyer  sur  la  touche  de 
raccourci  correspondant  au  caractere  special. 


Aller  a- 


tcfan  2 


Differer 


-j.^     ■      ^.      m. 


Fichiei  detail 


Precedenl 


Suivant 


Continuer 


imprimer 


10 


4.5    AUer  a  [Ecran] 

Une  reponse  devant  faire  I'objet  d'un  arbitrage  ou  d'un  recodage  s'est  vue  attribuer  au  moins  trois  (3)  codes  lors 
d'operations  de  codage  anterieures.  Selon  sa  provenance,  jusqu'a  sept  (7)  codes  peuvent  avoir  ete  attribues  a 
une  reponse.  Le  premier  ecran  affiche  un  maximum  de  cinq  (5)  codes  attribues  anterieurement  a  une  reponse. 


Lorsque  plus  de  cinq  codes  ont  ete  attribues  anterieurement  a  une  reponse,  le  bouton 
Aller  a  [Ecran]  sert  a  faire  apparaitre  le  premier  et  le  second  ecran  dun  historique  de 
codage  et  a  altemer  entre  les  deux. 


lAller  h- 


Lorsqu'il  y  a  plus  de  cinq  codes  pour  une  reponse,  les  sixieme  et  septieme  codes  sont  affiches  sur  un  second 
ecran. 


Cliquez  sur  le  bouton  [Ecran  2]  pour  passer  au  second  ecran  de  I'historique  du  codage. 
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Lieu  de  travail 
323  ST  JOHN  RD.  H3R3J1 


Enttepiise       HADLEY  GIFTS  INC 


Residence 
HAMILTON 
HAMILTON 
ONTARIO 


Entreprises/lmmeubles 

Commetce:  GIFT  ART 

44G0RT  CR    ,  ,K1G4R5 
OTTAWA.  OTTAWA  •  HUU.  ONTARIO 


CODEUR  NIVEAU  1 


L,I6£E^^G 


ifeiepter' '  1 


Acc^ter    j 


Agcgrite, 


ifecepter'  "-I 


lAllei  a- 


Cctanl 


fip? 


Pt6 


-SuNaint  '• 


CanHnuta 


Pour  revenir  a  I'ecran  1  lorsque  I'ecran  2  est  affiche,  cliquez  sur  le  bouton  [Ecran  1]. 


Le  bouton  [Ecran]  change  d'apparence  et  de  libelle. 

lAller  a  Le  bouton  est  en  grise  et  inutilisable  lorsqu'il  n'y  a  qu'un  ecran  d'historique  du  codage 


tf^an  Z 


lAller  at 


Le  bouton  Aller  a  Ecran  2  est  en  surbrillance  lorsqu'il  y  a  deux  ecrans  d'historique  du 
codage  et  que  I'Ecran  1  est  affiche. 

Le  bouton  Aller  a  Ecran  1  est  en  surbrillance  lorsqu'il  y  a  deux  ecrans  d'historique  du 
codage  et  que  I'ecran  2  est  affiche. 
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4.6       Accepter 


jAccepler 


On  trouve  un  bouton  [Accepter]  a  la  droite  de  chaque  enregistrement  de  fichier  de 
reference  precedemment  attribue  a  un  enregistrement  de  reponses  par  un  autre  codeur  et 
figurant  dans  la  partie  historique  du  codage  de  I'ecran  Arbitrage  et  recodage. 

Le  bouton  [Accepter]  permet  de  selectionner  un  enregistrement  de  fichier  de  reference  particulier 
precedemment  designe  par  un  autre  codeur  comme  I'enregistrement  a  utiliser  pour  coder  les  donnees  contenues 
dans  I'enregistrement  (affiche  au  haut  de  I'ecran)  renfermant  les  reponses  foumies  par  le  repondant  (ci-apres 
appele  enregistrement  de  reponses). 


Lieu  de  travail 
1553PRINCIPALE,J3E1W6 

SAINTE%)ULIE  QUEBEC 
Entieprise      A  B  REPARATION 


Residence 
OTTAWA 
OTTAWA -HULL 
ONTARIO 


Fichier  Secteurs  de  Recensement 

SR:  23.00 

MONTREAL  ALMA,  QUEBEC 

Villes/Villages 

Nom  de  locali(e:   SAINTE,JULiE 

SAINTE  JULIE,  ST.  JOHN'S,  QUEBEC 


Entreprises/lmmeubles 

Commerce:  A  B  PLUMBING  8c>jEATING 

49ACADIAN  CR  \  ,K2J3Z8 
NEPEAN,  OTTAWA  NhULL,  ONTARIO 


CODEUR  NIVEAU  2 


CODEUR  NIVEAU  1 


CODEUR  NIVEAU  1 


~Piiec«art«"ri 


Procedures  niveau  2 


Sortie 


Allei  a- 


£cran  2 


j^iffiNef 


£ich«M»n<tf. 


Pt6c&dm^ 


SuivanI 


'  Conlinuef 


tinifjxittict 


Lorsque  vous  cliquez  sur  le  bouton  [Accepter]  associe  a  un  enregistrement  de  fichier  de  reference  particuHer, 
vous  acceptez  ce  dernier  comme  etant  le  plus  approprie  pour  I'enregistrement  de  reponses  affiche  au  haut  de 
I'ecran. 

Une  fois  un  code  accepte,  la  reponse  est  consideree  comme  codee  et  le  systeme  cherche  automatiquement  la 
prochaine  reponse  a  coder. 
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4.7    FichiersRef. 

Lorsque  aucun  des  codes  deja  attribues  qui  sont  affiches  dans  la  partie  historique  du  codage  de  I'ecran 
Arbitrage  et  recodage  ne  semble  etre  le  code  le  plus  approprie,  un  codeur  du  3^  niveau  peut  choisir  une  autre 
strategie  de  codage. 


--=~rT-     -i--;-       Le  bouton  [Fichiers  Ref.]  permet  de  commuter  a  I'ecran  de  codage  utilise  par  les  codeurs 


^FicMereRef. 


du  2  niveau  pour  explorer  des  fichiers  de  reference. 


dans  r^ran  Arbitrage  et 
recodage 


Lorsqu'on  appuie.sur  le  bouton  [Fichiers  Ref.]  dans  I'ecran  Arbitrage  et  recodage,  on  fait  apparaitre  I'ecran  de 
codage  utilise  par  les  codeurs  du  2*  niveau  avec  les  donnees  du  repondant  a  coder.  Un  codeur  du  3'  niveau 
peut  choisir  de  parcourir  des  fichiers  de  reference  differents  a  I'aide  du  meme  ecran  de  codage  con9u  pour  les 
codeurs  du  T  niveau. 


Lieu  de  travail 
1553PRINCIPALE.J3E1W6 

SAINTE,)ULIE  QUEBEC 
Enlteprise       A  B  REPARATION 


Residence 
OTTAWA 
OTTAWA -HULL 
ONTARIO 


Fichier  Secteurs  de  Recensement 

SR:  23.00 

M0NTR£AL,  ALMA.  QUEBEC 

Villes/Viliages 

Nomdelocalite:  SAINTE-OULIE 

SAINTEJULIE,  ST.  JOHN'S,  QUEBEC 

Entreprises/lmmeubies 

Commeice;  A  B  PLUMBING  %.  HEATING 

49  ACADIAN  CR    .  .K2J3Z8 
NEPEAN,  OTTAWA  -  HULL,  ONTARIO 


CODEUR  NIVEAU  2 


CODEUR  NIVEAU  1 


CODEUR  NIVEAU  1 


Procedures  niveau  2 


A«c«3i*wZl 


Accetrter 


Accaeiaer 


Soiltie 


Alter  a- 


fcron  2 


£>iffeiei 


Fichiers  Ret. 


Precedent 


SuiVdnt 


ContinuKt 


hnprimei 


Dans  le  present  guide,  I'ecran  ci-dessus  est  appele  ecran  de  codage  du  T  niveau. 


Des  I'acces  a  cet  ecran,  le  systeme  aide  le  codeur  en  cherchant  automatiquement  I'enregistrement  qui 
correspond  le  plus  dans  I'un  des  fichiers  de  reference.  L'enregistrement  foumi  a  la  suite  de  la  recherche 
implicite  est  affiche  dans  la  partie  inferieure  de  I'ecran. 
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Voici  un  apergu  des  options  dont  les  codeurs  du  3^  niveau  disposent  pour  resoudre  des  cas  a  I'aide  de  I'ecran  de 


codage  du  2'  niveau. 


dans  I'ecran  de 
codage  du  2*  niveau 


Pour  attribuer  aux  donnees  du  repondant  I'enregistrement  choisi  dans  I'un  des  fichiers  de 
reference. 


'S/Bi=?- 


dans  I'ecran  de 
codage  du  T  niveau 


Pour  charger  le  fichier  de  reference  des  secteurs  de  recensement  et  y  choisir  un 
enregistrement. 


dans  I'ecran  de 
codage  du  T  niveau 


Pour  designer  une  reponse  comme  etant  un  cas  special.  Un  cas  special  est  une  reponse 
«bizarre»  qui  ne  peut  pas  etre  codee  a  I'aide  d'aucun  des  fichiers  de  reference 
disponibles. 


dans  I'ecran  de 
codage  du  T  niveau 


Pour  differer  le  codage  d'une  reponse  a  plus  tard.  On  peut  aussi  utiliser  le  bouton 
[Differer]  dans  I'ecran  Arbitrage  et  recodage. 


Lorsqu'on  appuie  sur  I'un  des  boutons  ci-dessus  dans  I'ecran  de  codage  du  T  niveau  et  que  Taction 
correspondante  est  executee,  la  reponse  est  consideree  comme  codee;  le  systeme  revient  alors  a  I'ecran 
Arbitrage  et  recodage  et  cherche  la  prochaine  reponse  a  coder. 

En  tout  temps,  un  codeur  du  3^  niveau  peut  decider  de  revenir  a  I'ecran  Arbitrage  et  recodage  depuis  I'ecran  de 
codage  du  T  niveau  sans  coder  la  reponse  en  utilisant  le  bouton  [Farmer] . 


FeniKf 


dans  I'ecran  de  codage 
du  2°  niveau 


Pour  fermer  I'ecran  de  codage  du  T  niveau  et  revenir  a  I'ecran  Arbitrage  et  recodage 
sans  coder  la  reponse. 


Ou'v  a-t-il  de  different  pour  le  codeur  du  3^"  niveau  dans  I'ecran  de  codage  du  T  niveau? 

Les  fonctions  offertes  aux  codeurs  du  3°  niveau  comprennent  toutes  celles  dont  les  codeurs  du  2'  niveau 
disposent,  a  I'exception  des  fonctions  ci-apres.  Les  boutons  qui  suivent  sont  toujours  en  grise  et  sont 
inutilisables  par  les  codeurs  du  3'  niveau  dans  I'ecran  de  codage  du  T  niveau. 


Precedent 


Suivant 


Pnnltniior 


dans  I'ecran  de 
codage  du  2e  niveau 


Referer: 


dans  I'ecran  de 
codage  du  2e  niveau 


Les  boutons  correspondant  a  ceux-ci  qu'un  codeur  du  3*  niveau  peut  utiliser  se  trouvent 
dans  I'ecran  Arbitrage  et  recodage.  lis  ne  sont  pas  disponibles  dans  I'ecran  de  codage  du 
T  niveau. 


Le  bouton  [Referer]  est  utilise  par  les  codeurs  du  1'"^  et  du  T  niveau  pour  renvoyer  une 
reponse  a  une  equipe  de  codeurs  experts  plus  experimentes.  Ce  bouton  n'est  pas 
disponible  aux  codeurs  du  3'  niveau. 


Lorsqu'un  codeur  du  3*  niveau  effectue  1' arbitrage  ou  le  recodage  de  reponses,  il  peut  differer  le  codage  a  plus 
tard  a  I'aide  du  bouton  [Differer],  lequel  peut  etre  utilise  tant  dans  I'ecran  de  codage  du  T  niveau  que  dans 
I'ecran  Arbitrage  et  recodage. 


4.8    Differer 
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fiiffefei 


dans  I'ecran  Arbitrage  et 
recodage 


Le  bouton  [Differer]  permet  de  differer  le  codage  d'une  reponse  a  plus  tard. 
Lorsqu'on  precede  a  I'arbitrage  et  au  recodage  de  reponses,  il  est  possible  d'utiliser  le 
bouton  [Differer]  tant  dans  I'ecran  Arbitrage  et  recodage  gue  dans  I'ecran  de  codage 
du  2*  niveau. 


A  n'importe  quel  moment  pendant  que  vous  tentez  de  comparer  ou  de  recoder  une  reponse,  vous  pouvez 
decider  de  differer  le  codage  a  plus  tard  pour  pouvoir  effectuer  une  recherche  ou  consulter  d'autres  membres  de 
I'equipe  de  codage  du  3'  niveau  relativement  aux  cas  les  plus  difficiles. 

Lorsque  vous  cliquez  sur  le  bouton  [Differer],  une  boite  de  dialogue  Confirmation  apparait  a  I'ecran.  Vous 
devez  foumir  une  reponse. 


Differer  arbitrage/recodage? 


Com  mental  res: 


nK 


Annuler 


Pour  entrer  un  message  : 
Placez  le  curseur  a  I'endroit  ou 
vous  desirez  entrer  du  texte  et 
appuyez  sur  le  bouton  gauche 
de  la  souris.  Un  point 
d'insertion  clignotant  indique 
oij  le  texte  sera  introduit. 


La  zone  des  commentaires  est  facultative.  II  s'agit  d'une  zone  d'introduction  de  donnees  dans  laquelle  vous 
pouvez  inscrire  un  message  a  transmettre  aux  autres  membres  de  I'equipe  de  codage  du  3'  niveau. 

1 .  Inscrivez  les  observations  que  vous  voulez  transmettre  aux  autres  membres  de  I'equipe  de  codage  du 
3*  niveau. 

2.  Choisissez  [O.K.]  pour  confirmer  que  vous  desirez  differer  le  codage  a  plus  tard.  Une  fois  que  le  codage 
d'une  reponse  est  differe,  le  systeme  cherche  automatiquement  la  prochaine  reponse  a  coder. 


3.    Choisissez  [Annuler]  pour  annuler  et  sortir  de  la  boite  de  dialogue  Confirmation. 
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4.9    Imprimer 


dans  I'ecran  Arbitrage  et 
recodage 


Le  bouton  [Imprimer]  permet  d'imprimer  un  rapport  structure  faisant  etat  de  la 
reponse  a  coder  et  de  rhistorique  de  son  codage. 


A  n'importe  quel  moment  pendant  que  vous  tentez  de  proceder  a  I'arbitrage  ou  de  recoder  une  reponse,  vous 
pouvez  decider  d'imprimer  un  rapport  contenant  la  reponse  a  coder  et  I'historique  de  son  codage.  Cette 
operation  equivaut  a  imprimer  I'ecran  Arbitrage  et  recodage. 

Lorsque  vous  cliquez  sur  le  bouton  [Imprimer],  une  boite  de  dialogue  Imprimer  -  confirmation  apparait  a 
I'ecran.  Vous  devez  foumir  une  reponse. 


Imprimer  enregistrement? 


Commentaires: 


r 


OK 


iriulcr       I 


Annulcr 


Pour  entrer  un  message  : 
Placez  le  curseur  a  I'endroit  oii  vous 
desirez  entrer  du  texte  et  appuyez  sur  le 
bouton  gauche  de  la  souris.  Un  point 
d'insertion  clignotant  indique  ou  le  texte 
sera  introduit. 


La  zone  des  commentaires  est  facultative.  II  s'agit  d'une  zone  d'introduction  de  donnees  dans  laquelle  vous 
pouvez  inscrire  des  notes  pour  vous-meme  ou  un  message  a  transmettre  aux  autres  membres  de  I'equipe  de 
codage  du  3*  niveau. 

1 .  Inscrivez  les  observations  que  vous  voulez  transmettre  aux  autres  membres  de  I'equipe  de  codage  du  3" 
niveau. 

2.  Choisissez  [OK]  pour  confirmer  que  vous  desirez  imprimer  le  rapport. 

3.  Choisissez  [Annuler]  pour  annuler  et  sortir  de  la  boite  de  dialogue  Imprimer  -  confirmation. 
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4.10  Precedent/Suivant/Continuer  . 


s^'Pjefeedenl 


sfSibritiriuer:f'' 


Le  bouton  [Precedent]  permet  de  retoumer  a  une  reponse  deja  observee. 


Le  bouton  [Suivant]  permet  d'avancer  a  la  prochaine  reponse  deja  observee. 

Le  bouton  [Continuer]  permet  de  sauter  toutes  les  reponses  deja  observees  et  de 
retoumer  a  la  premiere  reponse  non  encore  codec  pour  poursuivre  le  codage. 


dans  I'teran  Arbitrage  et 
recodage 


Pendant  le  codage  de  reponses  a  I'aide  de  I'ecran  Arbitrage  et  recodage,  vous  pouvez  decider  de  revoir  une 
reponse  deja  observee.  Le  systeme  vous  permet  de  reculer  jusqu'a  quatre  (4)  de  ces  reponses  deja  observees. 

Chaque  fois  que  vous  appuyez  sur  le  bouton  [Precedent],  le  systeme  revient  a  une  reponse  deja  observee  de 
plus.  Ce  bouton  est  utilisable  seulement  apres  qu'au  moins  une  reponse  a  ete  codec,  a  fait  I'objet  d'un  report  ou 
a  ete  etiquetee  «cas  special». 

Chaque  fois  que  vous  appuyez  sur  le  bouton  [Suivant],  le  systeme  avance  d'une  reponse  deja  observee  de  plus 
jusqu'a  ce  que  vous  vous  trouviez  a  la  premiere  reponse  non  encore  codec.  Ce  bouton  est  utilisable  seulement 
apres  que  le  bouton  [Precedent]  a  ete  selectionne. 

Lorsqu'on  appuie  sur  les  boutons  [Precedent]  et  [Suivant],  une  reponse  deja  observee  est  affichee  comme  si 
elle  n'avait  jamais  ete  codec,  fait  I'objet  d'un  report  ou  ete  etiquetee  «cas  special».  En  regardant  a  I'ecran,  vous 
ne  pouvez  pas  savoir  comment  vous  aviez  resolu  le  cas  auparavant. 

Vous  pouvez  utiliser  le  bouton  [Continuer]  pour  retoumer  a  la  premiere  reponse  non  encore  codec  et 
poursuivre  le  codage.  Chaque  reponse  deja  observee  qu'on  saute  conserve  le  code  qui  lui  a  ete  attribue 
auparavant  ou  son  etat,  a  moins  qu'elle  n'ait  ete  explicitement  recodee. 


Appuyer  sur  [Precedent]  quatre  fois 
Appuyer  sur  [Suivant]  deux  fois 
Appuyer  sur  [Continuer] 


Lorsqu'on  code  une  reponse  deja  observee,  il  se  produit  les  choses  suivantes  a  I'ecran. 

devient 


Dans  I'ecran  de  codage  du  2""  niveau  : 


I    l*iec»a«»l'. 


Suivant 


Dans  I'ecran  Arbitrage  et  recodage  :         Une  mise  en  garde 

s'affiche  au-dessus  des  boutons 
d'action. 


Continuer 
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4.11  Sortie 


Sortie 


Le  bouton  [Sortie]  sert  a  mettre  fin  a  la  seance  de  codage  dans  I'ecran  Arbitrage  et 
recodage. 


de  I'ecran  Arbitrage 
et  recodage 


A  n'importe  quel  moment  pendant  le  codage  de  reponses  a  I'aide  de  I'ecran  Arbitrage  et  recodage,  vous  pouvez 
choisir  de  mettre  fm  a  la  seance  de  codage. 

Lorsque  vous  cliquez  sur  le  bouton  [Sortie]  dans  I'ecran  Arbitrage  et  recodage,  le  systeme  vous  ramene  au 
menu  Lieu  de  travail  pour  le  codage  du  3*  niveau,  ou  vous  pouvez  choisir  de  commencer  une  autre  seance  de 
codage  ou  de  sortir  du  systeme  de  codage  interactif  de  la  variable  «Lieu  de  travail». 


ConseU  :  Lorsque  vous  utilisez  I'ecran  de  codage  du  2'  niveau  et  que  vous  voulez  mettre  fm  a  la  seance 

de  codage,  cliquez  sur  le  bouton  [Fermer]  pour  retoumer  a  I'ecran  Arbitrage  et  recodage. 
Dans  ce  dernier,  utilisez  le  bouton  [Sortie]  comme  il  est  explique  ci-dessus. 
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5.    Codage  des  reponses  referees/differees 

5.1    Selection  d'un  fichier  contenant  des  reponses  referees/differees 

Lorsque  I'option  [Codage  des  reponses  referees  et  differees]  est  selectionnee,  le  systeme  fait  apparaitre  une 
fenetre  de  survol  appelee  [Base  regionale  des  reponses  referees]  qui  dresse  la  liste  de  tous  les  fichiers  contenant 
les  reponses  referees/differees  et  qui  doivent  etre  codees. 

Faites  defiler  manuellement  vers  le  haut  ou  le  bas  le  contenu  de  la 
fenetre  de  survol,  a  la  recherche  du  fichier  de  reponses  a  ouvrir. 

Cliquez  n'importe  oii  sur  la  rangee  pour  selectionner  un 
fichier  de  reponses.  La  rangee  sera  alors  mise  en  evidence, 
passant  d'une  apparence  normale  a  surbrillante;  ceci  indique 
qu'elle  a  ete  selectionnee. 


R^^ion 

Norn  Db( 

Enr_Proc/Eni_Coni|    Nom_Uxager 

1 

01 

East 

TIER3  1 

0\7 

1 

02 

Montreal  and  surrounding  cms 

TIERS  2 

298\S162 

03 

Quebec  except  Region  2 

TIERS  3 

298\3162 

Oil 

Toronto 

TIERS  4 

298\3162 

05 

Other  sourthern  CMAs  and  Cfl 

TIERS  5 

298\3162 

06 

Ontario  except  Region  4  and  Region 

TIERS  6 

298\3162 

07 

Manitoba,  Saskatchewan  and  Alberta 

TIERS  7 

298\3162 

08 

British  Columbia  and  Territories 

TIERS  8 

298\3162 

09 

2C 

TIERS  9 

298\3162 

1 

Cliquez  sur  le  bouton  [Choisir] 
pour  confirmer  que  vous  voulez 
ouvrir  le  fichier  de  reponses 
selectionne. 


Edfinet 


Cliquez  sur  le  bouton  [Fermer]  pour 
sortir  de  la  fenetre  de  survol  sans 
ouvrir  un  fichier  de  reponses. 


Les  noms  abreges  suivants  sont  utilises  pour  les  en-tetes  de  zone. 


Region  Numero  et  nom  de  la  base  de  donnees  regionale 

Nom_Dbf  Nom  du  fichier  de  la  base  de  donnees 

Enr_Proc  Nombre  de  reponses  qui  ont  ete  traitees  (codees)  dans  le  fichier  de  la  base  de  donnees 

Enr_Comp  Nombre  total  de  reponses  dans  le  fichier  de  la  base  de  donnees 

Nom_Usager  Nom  de  I'utilisateur  qui  se  sert  actuellement  du  fichier  de  la  base  de  donnees,  s'il  y  a  lieu 

En  qualite  de  codeur  du  3*  niveau,  vous  devez  selectionner  dans  la  base  de  donnees  un  fichier  parmi  ceux  qui 
ne  sont  pas  utilises  actuellement  par  un  autre  usager.  Une  zone  Nom_Usager  vide  indique  que  le  fichier  n'est 
pas  utilise  et  peut  etre  choisi.  Lorsque  cette  zone  n'est  pas  en  blanc,  cela  signifie  que  le  fichier  est  utilise  et  ne 
peut  pas  etre  selectionne. 
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5.2    Ecran  Reponses  referees/differees 

Lorsqu'un  fichier  contenant  des  reponses  referees/differees  est  ouvert,  un  ecran  de  codage  appele  [Reponses 
referees/differees]  s'affiche. 


La  partie  inferieure  de  I'ecran  consiste  en  une  liste  deroulante  de  toutes  les  reponses  emmagasinees  dans  la 
Base  regionale  des  reponses  referees/differees.  Chacune  de  ces  reponses  doit  etre  codee.  Cet  ecran  de  codage 
a  ete  con^u  de  maniere  a  permettre  a  un  codeur  du  3*  niveau  d'appliquer  une  decision  de  codage  a  plusieurs 
reponses  selectionnees  a  la  fois. 

P   Au  moment  de  I'acces  a  cet  ecran,  aucune  reponse  n'a  encore  ete  mise 
en  evidence;  ainsi,  tous  les  boutons  d'action  sont  en  grise  et  ne  sont 
pas  utilisables,  a  I'exception  des  boutons  [Trier  par]  et  [Sortie]. 

f-\  Au  moment  de  I'acces  a  cet  ecran,  aucun  enregistrement  d'un  fichier  de 
reference  n'a  encore  ete  selectionne;  ainsi,  la  partie  de  I'ecran  reservee 
a  cet  enresistrement  est  vide. 


Au  moment  de  I'acces  a  cet  ecran,  les  reponses  sont 
triees  par  numero  «PEDEA». 


Au  moment  de  I'acces  a  cet  ecran,  la  premiere  colonne  de  chaque  rangee 
est  vide.  Aucune  reponse  n'a  encore  ete  marquee  comme  appartenant  a 
un  erouoe. 


Les  sections  qui  suivent  donnent  une  description  de  chaque  element  de  I'ecran  Reponses  referees/differees. 


5.3    Boutons  d'action 
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■-GoSaeiF . 


L®clilet»  Ref.  _ 


3E 


Lntprirner 


fyjtmn  manpeuri 


&>er5u 


Sartw 


Un  groupe  de  six  boutons  plus  un  bouton  [Sortie]  individuel  sont  affiches  a  I'horizontale 

dans  la  rangee  superieure  de  I'ecran  Reponses  referees/differees.  Chaque  bouton  contient  une  breve 

description  de  Taction  qu'il  permet  d'executer. 

Au  cours  d'une  seance  de  codage,  chaque  bouton  sera  soit  mis  en  evidence,  soit  en  grise,  selon  qu'une  action 
donnee  peut  etre  executee  ou  non.  Un  bouton  est  mis  en  evidence  et  utilisable  lorsque  certaines  conditions 
particulieres  a  chaque  action  sont  satisfaites. 

Exemples : 

Le  bouton  [Code]  n'est  utilisable  que  si  un  enregistrement  d'un  fichier  de  reference  est  selectionne  et  si  la 

premiere  colonne  d'au  moins  un  enregistrement  de  reponses  est  marquee. 

Les  boutons  [Fichiers  Ref.],  [Imprimer],  [Aucun  marqueur]  et  [Apergu]  ne  sont  utilisables  que  lorsque  la 
premiere  colonne  d'au  moins  un  enregistrement  de  reponses  est  marquee. 

La  description  de  chaque  bouton  comporte  un  caractere  special  (souligne)  correspondant  a  une  touche  appelee 
louche  de  raccourci.  Pour  executer  une  action,  vous  pouvez  cliquer  sur  le  bouton  a  I'aide  de  la  souris  ou,  en 
utilisant  le  clavier,  appuyer  sur  la  touche  de  raccourci  correspondant  au  caractere  special. 


5.4    Enregistrement  d'un  flchier  de  reference 

Cette  partie  de  I'ecran  affiche  I'enregistrement  d'un  fichier  de  reference  qui  a  ete  actuellement  selectionne  a 
partir  de  I'ecran  de  codage  du  2°  niveau,  si  applicable.  Au  moment  de  I'acces  a  I'ecran,  cette  partie  est  vide 
parce  qu'aucun  enregistrement  d'un  fichier  de  reference  n'a  encore  ete  selectionne  a  partir  de  I'ecran  de  codage 
du  2^  niveau. 

L'illustration  ci-dessous  est  un  exemple  de  cette  partie  de  I'ecran  apres  qu'on  a  appuye  sur  le  bouton 
[Fichiers  Ref]  et  qu'ona  selectionne  un  enregistrement  correspondant  a  la-reponse  dans  I'un  des  fichiers  de 
reference  a  I'aide  de  I'ecran  de  codage  du  2^  niveau. 


Eareg/siremeot  du  fichier  de  reference 

Code  Postal:  K1N5M5,  OTTAWA 

G7to123  MURRAY  ST 

OTTAWA,  OTTAWA  •  HULL,  ONTARIO 


Codes  Postaux 
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L'illustration  ci-dessous  est  un  exemple  de  cette  partie  de  I'ecran  apres  qu'on  a  appuye  sur  le  bouton 
[Fichiers  Ref.]  et  qu'on  a  selectionne  pour  la  reponse  un  des  etats  de  cas  special  a  partir  de  I'ecran  de  codage 
du  2°  niveau. 


EnrBgistrBment  du  ftchiBr  ds  rsfBrB/ice 

Lieu  de  travail:  A  domicile 


Cas  special 


5.5    Fenetre  de  survol  des  reponses 


La  partie  inferieure  de  I'ecran  consiste  en  une  liste  deroulante  des  reponses  qui  ont  ete  referees  par  des  codeurs 
du  1"  ou  du  T  niveau,  ou  dont  le  codage  a  ete  differe  par  des  codeurs  du  3°  niveau.  Chaque  rangee  correspond 
a  un  repondant  et  chaque  colonne  represente  une  caracteristique  particuliere  de  ce  dernier. 


Reponses  referees  par  le  niveau  2 

Pedea  ]Hhniiin|Pefnii|              Entreprise 

VoiiM 

NoiD_fue               JType  iue{Dif  lue 

Code_pl         5d.         i    Rmr 

35013414r005 

002 

tan 

0O2 

006^ 

001 

MAGEUAN  ENGINEERING 

117 

MURRAY                               ST            ; 

K1 H5M5  i  OTTAWA           OTTAWA 

35032301  315 

HADLEY  GIFTS  INC 

323 

ST  JOHN                              ,H0                         IH9B3J1 

MONTRE 
MOMTRE 
HAWKES 
WINDSO 
CALGARi 

KO42059  090 

1021SD  CANADA  INC 

1117 

ST  CATHERINE 

H381H9 'MONTREAL 

:S046514  1B0 

SERGE  LACROIXDTDENTUR 

151 

MAIN                                     ST 

K6A1A1  'HAWKESBURY 

35049326  33} 

OAHL  MANAGEMENT  LTD 

550 

PEUSSIER                             ST 

WINDSOR 

35055058  376       -KB      =A  G  DESIGN  WORKS 

407 

2                                          ST            ,             iT2P2Y3 

CALGARY 

£058338.340        001       ;A  B  REPARATION 

1553 

PRINQRALE                                                        J3E1V/6 

SAINTE>JULIE 

MONTRE 

. 

. 

'             1            '                                           ■           '                                           ■                              •              • 

:               !              .                                                     .•             ! 

, 

; 

.      

- 

1 

. 

■ 

J 

, 

1 

f 

1 

1 

, 

' 

, 

i                       ! 

• 1                           ■                      ■ 

' 

t                                                                                    ',              '• 

11 

Chaque  fenetre  ne  presente  qu'une  partie  du  fichier  de  reponses  a  la  fois.  Vous  pouvez  utiliser  les  barres  de 
defilement  qui  apparaissent  le  long  des  bords  droit  et  inferieur  de  la  fenetre  pour  parcourir  le  fichier  de 
reponses.  Si  vous  ne  connaissez  pas  ces  operations  Windows,  reportez-vous  a  la  section  6  -  Defilement  d'un 
fichier. 


4i^5^Jp<!§®i' 
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Cet  ecran  illustre  les  memes  enregistrements  de  reponses  lorsqu'on  les  fait  defiler  jusqu'a  Textreme  droite  de  la 
fenetre. 


Reponses  referees  par  le  niveau  2 

= 

Prav     I             Adforqi 

Ciwiigl             Sdiorio             '     Sdnes 

Rmiies  iHdifnii  ZMcan  Pm  rucflHdbituL-IINolc  Nnli-  imiii 

ONTARIO, 117MURRAY  ST 

K1N5M5  OTTAWA  ONTARIO 

D 

"o" 

6" 
0 

■0 
__ 

"~Q 

G 

0 

D 

imemo' 

QUEBEC    323  ST  JOHN  RO 

HSnSJI                                       HAMILTON 

H*MiLTrr 
ria-.iiL'Or 

0 

0 

QUEBEC    1117  ST  CATHERINE 
ONTARIO '151  MAIN 

H3B1H9.M0NTREAL  QUEBEC      IGRlMSBY 

0          jo 

.1 ^ 

0              0 

fi. Q-_ 

0              0 

memo' 
memo' 
'memo 

ksAiAi  :hawkesbury  ONTARICMARKHAM 

TORONTf 

ONTARIO  SajPEUSSIERST 

AAA 

WINDSOR  ONTARIO        MISSISSAUCTORONTOO 

0 

ALBERTAI4072ST 

TZPZn  CAU3ARY ALBERTA        OAKVILLE    .TORONTCO 

0 

'Memo 

QUEBEC  i1553PRINaPALE 

J3E1  we  SAINTE  JULIE  QUEBEC    OTTAWA     lOTTAWA 

Q 

|0 



' 

— r — 

—  — , 

; 

1 

- 

. 

. 

1 

i 

"-  -    ■  — -   - 

._  .._           , 

• 

1 

, 

■ 

1 

1                   . 
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1 

. 1- 

! 

1 

1 
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1                ■■       • 

i 

i 

___ 

Colonne  1 


Un  codeur  du  3''  niveau  peut  choisir  de  grouper  ensemble  des  reponses  a  coder  ou  a  les  imprimer  en  raison  de 
leur  similitude  ou  de  leur  nature  commune.  La  premiere  colonne  ne  comporte  pas  d'en-tete  et  est  mise  en 
evidence  lorsque  vous  cliquez  sur  celle-ci.  Lorsque  la  premiere  colonne  d'une  rangee  est  mise  en  evidence,  cela 
indique  que  la  reponse  est  marquee  et  appartient  a  un  groupe  de  reponses.  Cette  colonne  speciale  ne  peut  pas 
etre  redimensionnee  ni  deplacee. 
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Colonnes  2  a  24 

Toutes  les  autres  colonnes  comportent  un  en-tete  et  chacune  de  ces  zones  peut  etre  deplacee  ou 
redimensionnee. 


Pedea  Province,  CEF  et  SD  de  residence; 

Hhnum  Numero  de  menage; 

Persnr  Numero  de  la  personne  dans  le  menage; 

Entreprise  Reponse  ecrite  non  decomposee  a  la  question  relative  au  «nom  de  I'entreprisew; 

Voirie  Version  decomposee  du  numero  de  voirie  de  I'adresse  reelle; 

Nom_rue  Version  decomposee  du  nom  de  rue; 

Type_rue  Version  decomposee  du  genre  de  rue; 

Dir_rue  Version  decomposee  de  la  direction  de  la  rue; 

Code_p  Code  postal  obtenu  lors  d'un  traitement  par  lots  a  I'aide  du  logiciel  PCODE; 

Sdr  Version  decomposee  du  nom  de  la  ville,  du  village,  de  la  reserve  indienne; 

Rmr  Nom  de  la  RMR/AR  (obtenu  lors  d'un  traitement  par  lots)  correspondant  au  lieu  de  travail; 

Prov  Version  decomposee  de  la  province  ou  du  territoire; 

Adorig  Reponse  ecrite  non  decomposee  a  la  question  relative  a  I'adresse  («n°  et  rue»); 

Cporig  Reponse  ecrite  non  decomposee  a  la  question  relative  au  «code  postal»  correspondant  au  lieu 

de  travail; 

Sdorig  Reponse  ecrite  non  decomposee  a  la  question  relative  au  «nom  de  la  ville,  du  village  ou  de  la 

reserve  indienne»  -  Variable  «Lieu  de  travail»; 

Sdrres  Nom  de  la  SDR  de  residence; 

Rmrres  Nom  de  la  RMR/AR  de  residence; 

Maison  Reponse  a  la  case  a  cocher  «A  domicile*  -  Variable  «Lieu  de  travail»; 

Extcan  Reponse  a  la  case  a  cocher  «En  dehors  du  Canada»  -  Variable  «Lieu  de  travail»; 

Pas_fixe  Reponse  a  la  case  a  cocher  «Sans  adresse  de  travail  fixe»  -  Variable  «Lieu  de  travail»; 

Habituel  Reponse  a  la  case  a  cocher  «A  I'adresse  precisee  ci-dessous»  -  Variable  «Lieu  de  travail»; 

Note  Observations  inscrites  par  des  codeurs  precedents  lorsque  la  reponse  a  ete  referee  ou  differee; 

et 

Note_impr  Observations  inscrites  par  le  codeur  du  3^  niveau  lorsque  la  reponse  est  imprimee. 


25- 


5.6    Marquage  de  la  premiere  colonne 

Un  codeur  du  3'  niveau  peut  choisir  de  grouper  des  reponses  en  raison  de  leur  similitude  ou  de  leur  nature 
commune.  L'ecran  Reponses  referees/differees  est  con9u  de  maniere  a  permettre  aux  codeurs  du  3^  niveau 
d'appliquer  une  decision  a  plusieurs  reponses  selectionnees  a  la  fois  ou  de  generer  un  rapport  pour  un  groupe 
de  reponses. 

Lorsque  vous  cliquez  sur  la  premiere  colonne  (de  n'importe  quelle  rangee)  qui  est  en  blanc,  celle-ci  est  mise  en 
evidence.  Lorsque  la  premiere  colonne  d'une  rangee  est  mise  en  evidence,  cela  indique  que  la  reponse  est 
marquee  et  appartient  a  un  groupe  de  reponses. 

Cliquez  sur  la  premiere  colonne  I 1  ^^^^^"^^  ^"'""^  n'importe  ou  dans  la 

correspondant  a  chaque  reponse  que  vous 
voulez  inclure  dans  le  groupe. 


partie  superieure  de  l'ecran  pour 
regenerer  les  boutons  d'action. 


Cliquez  sur  une  colonne  marquee  pour  la  remettre  en  blanc. 


Le  nombre  et  le  genre  d'actions  qui  sont  executables  dependent  de  la  presence  d'au  moins  un  enregistrement  de 
reponses  marque. 

Lorsque  aucun  enregistrement  n'est  marque,  un  seul  bouton  d'action  est  utilisable.  A  ce  moment-la,  le  codeur 
du  3^  niveau  ne  peut  que  trier  les  reponses. 


Lorsqu'au  moins  un  enregistrement  de  reponses  est  marque  mais  qu'aucun  enregistrement  d'un  fichier  de 
reference  n'a  ete  selectionne  a  partir  de  l'ecran  de  codage  du  2^  niveau,  les  boutons  d'action  ci-apres  sont 
utilisables. 


Codeir 


Xriet  p« 


i&iKMiR  marqiieurl 


Sp^{mj 


Lorsqu'au  moins  un  enregistrement  de  reponses  est  marque  et  que  I'enregistrement  d'un  fichier  de  reference 
n'a  ete  selectionne  a  partir  de  l'ecran  de  codage  du  2'  niveau,  tous  les  boutons  d'action  sont  utilisables. 


CbdeV^ 


iJichiers  RSf.i 


Tpetpm 


Imptaaet 


A,ucun  narqueuii 


Aper^u 
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5.7    Aucun  marqueur 


Le  bouton  [Aucun  marqueur]  remet  en  blanc  la  premiere  colonne  de  tous  les 
enregistrements  de  reponses. 


Ce  bouton  est  utilisable  uniquement  si  la  premiere  colonne  d'au  moins  un  enregistrement  de  reponses  est 
marquee.  Lorsqu'on  appuie  sur  le  bouton  [Aucun  marqueur],  le  systeme  remet  automatiquement  en  blanc  la 
premiere  colonne  de  tous  les  enregistrements  correspondant  a  des  reponses  referees/differees;  tous  les  boutons 
d'action  sont  alors  en  grise,  a  I'exception  du  bouton  [Trier  par]. 


K-^t^fioder;:,™! 

ilSMMLl 

■"■  filler  pw,  n| 

: ,  .-.iH^raiiar  ■<  "j 

^uoin  Bian]uetiE| 

ii"-;"fiper<pa;     j 
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5.8    Trier  par 


X'iei  pai 


Le  bouton  [Trier  par]  permet  d'executer  une  fonction  qui  modifie  I'ordre  de  tri  des 
enregistrements  affiches  dans  la  fenetre  de  survol  des  reponses  referees/differees. 


En  triant  la  liste  de  ces  reponses  referees/differees,  les  codeurs  du  3^  niveau  peuvent  deceler  les  similitudes  et 
les  differences  dans  les  profils  de  reponse.  Le  tri  des  reponses  est  utile  lorsqu'on  tente  de  grouper  des  reponses. 

Lorsque  vous  cliquez  sur  le  bouton  [Trier  par],  la  boite  de  dialogue  Trier  par  apparait  a  I'ecran. 


O  PEDEA 
Residence:       ^S'-Jil'le 


ORMR 


Rep.  decomposees: 


O  Nom  de  rue 
O  Code  postal 


Reponses  ecrites       Q  Entreprise 


O  Marquee 


1 .  Selectionnez  I'ordre  de  tri  dans  lequel  les 
enregistrements  doivent  etre  affiches. 

2.  Choisissez  [OK]  pour  faire  executer  le  tri. 
Cliquez  n'importe  oij  dans  la  deuxieme 
fenetre  au  bas  de  I'ecran  pour  faire  afficher 
les  donnees  dans  I'ordre  demande. 

3.  Choisissez  [Annuler]  pour  sortir  de  la  boite 
de  dialogue  Trier  par  sans  modifier  I'ordre 
d'affichase  des  enredstrements. 

4.  Les  reponses  sont  affiches 
automatiquement  dans  I'ordre  de  tri 
demande. 


^-"^                                                Reponses  referees  par  le  niveau  2 

Sdiret     1  Rmrie*  |              Entiepiite 

Vobie 

Nom^iue 

Tjpe  me 

Dii  fuel  Code  p|         Sdi         |       Rmi 

♦ 

>  MAGELLAN  ENGINEERING 

117 

MURRAY 

ST 

iKlNaiS  OTTAWA         'OTTAWA  Ht 

I-. 

GRIMSBY     HAMILTOM02150  CANADA  INC 

1117 

ST  CATHERINE 

iH381H9  MONTRE/y.     IMQNTREAL 

HAMILTON  iHAMILTOt-'HADLEY  GIFTS  INC 

323  ST  JOHN 

RD                          ,HaR3J1                           1  MONTREAL 

MARKHAM  ITORONTOSEHGEUCRDKDT  DENTUFI 

151 
5Hi 

MAIN 

ST             :             ;KEA1A1    HAWKESSURyHAWKESBUF 

MISSISSAUC  TORONTCOAHL  MANAGEMENT  LTD 

PEUSSIER 

ST                           1                wiNDSOH        'WINDSOR 

OAKVILLE    iTORONtCAG  DESIGN  WORKS 

407.2                                         :sT 

T2P;Y3   CALGARY        .CALGARY 

OTTAWA     ■OTTAWA-ABREMRATION 

1553 

PRINDPALE 

"" ;  ■  ~   " 

.J3E1W6  :sa,NTE-JULIE    MONTREAL 

L'ordre  dans  lequel  les  zones  occupent  les  colonnes  depend  de  la  zone  qu'on  a  selectionnee  pour  faire  I'objet  du 
tri.  Toutefois,  un  codeur  peut  choisir  de  modifier  I'ordre  et  la  taille  d'affichage  de  n'importe  quelle  colonne  (a 
I'exception  de  la  premiere  colonne,  qui  ne  peut  pas  etre  deplacee  ni  redimensionnee).  Si  vous  ne  connaissez 
pas  ces  operations  Windows,  reportez-vous  a  la  section  6  -  Defilement  d'un  fichier. 
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Voici  des  exemples  d'enregistrements  provenant  d'un  fichier  de  reponses  presentes  dans  des  ordres  de  tri 
differents. 


Tri  par:  ©  PEDEA 


Reponses  referees  par  le 

niveau  2 

Pedea 

\lffiejaie  Oil  rue 

Code.pl          Sdr         {    Rirn 

♦ 

3501 3414' OIB 

(92 

'  trai'  ' 

002 

,005 

MAGELLAN  ENGINEERING          117!MURRSY 

-ST 

K1N5M5  OTTAWA          OTTAWA 

35032301 

315 
090 

HW)LEY  (SIFTS  INC                     323l  ST  JOHN 

RD            1 

H9R3J1                          'MONTRe 

HSBIHrMONTREAL     In'ONTRE 

K6A1A1    HAWKESBURYHAWKES 

WINDSOR        WINDSO 

3504205S 

102150 CANADA  INC              ■    1117,ST  CATHERINE 

! 

3504E514 

180 

SERGE  LACROK  DT  DENTUR     1 51 1  MAIN 

ST 

35Q4S32E 

330 

.  on       ■  DjWL  MANAGEMENT  LTD           550  PEUSSIER 

ST 
ST 

■  005 

AG  DESIGN  WORt^S              '     407' 2 

T2P2i'3   CALGARY         CALGAR 

35D5830B 

340 

lOOl 

AB  REPARATION                      1553,PRINCIPALE 

.     - 

J3E1WB  SAINTE JULIE  .MONTRt 

Tri  par  :  ©  RMR 


Reponses  referees  par  le  niveau  2 


Rnutes 


Enheprree 


Vonie 


Noiii_nie 


|Type_iue|Dir_rue  Code_p 


nn» 


Sdr 


Piov 


MAGELLAN  ENGINEERING 


11 71  MURRAY 


HAMILTOI«1021 50  CANADA  INC 


ni7;ST  CATHERINE 


HAMlLTOnHADLEY  GIFTS  INC 


OTTAWA  ]A  8  REFW^ATiON  _ 

TORONTGAG  DESIGN  WORKS  "  _ 
TOflONTdsERGE  lACHOIX DTDENT UR 
TORONTCDAHL  MANAGEMENT  ltd""  ' 


323'STJOHN 

1^  prindpale" 


4072 

JSLMAW'  '  _Z 
^  PEUSSIER 


ST 

rd"_ 
sf 


ST 


ST 


KINSMS  OTTAV/A  HUL OTTAWA 
H3B1H9  iMONTrM  "  MONTREAL 


'ONTARIO 


H9R3J1  tMONTR£AL 


J3E1V^""M0NfRgAL      SAINTE  JULIE 


QUEBEC 
!  QUEBEC" 
QUEBEC, 
•ALBERTA 

IC»1A1    HAWKESBUffrlHAWKESBURY.OHTARIO 
JWINDSOR       "ONTARIO 


T2PZY3  'CALGARY 


WINDSOR 


CALGARY 


Tri  par  :  ©  Nom  de  rue 


Reponses  referees  par  le  niveau  2 

Nom_iue 

iType.fUo 

Dit.nie  VoirielCiide_ji 

Enti^nno               {         Sdi 

Rm        1     Ptov    1  Adioiig 

2 

ST 

407T2P2y3 

A  G  DESIGN  WORKS              CALGARY 

CALGARY        iALBERTA4072ST 

MAIN 

ST 

151:K6A1A1 

SERGE  LftCROKDT  DENTURHAWKESBURY 

HAWI^SBURy  ONTARIO  151  MAIN 

MURRAY 

.ST 

117:K1N3«J5  MAGELLAN  ENGINEERING     :OTTAWA 

OTTAWA -HUliONTARIO  117MURF 

PEUSSIER 

'ST 

'     ra)               DAHL  MANAGEMENT  LTD 

WINDSOR 
SAINTEJUUE 

WINDSOR        ONTARIO,  550  PEUS 

WINQfiUE 

i 

=    ISSiJ^IWS  A  8  REPARATION 

MONTREAL     'QUEBEC  ,1553PR!N 

ST  CATHERINE                     | 

1117.HK1H9 
323iH»3J1 

102150  CANADA  INC 

MONTREAL      MONTREAL     'QUEBEC  Till?  ST  C 

ST  JOHN 

iHD 

HADLEY  GIFTS  INC 

MONTREAL      QUEBEC  i323STJ0 

Tri  par  :  ©  Code  postal 


I 

Reponses  referees  par  le  niveau 

2 

Codp.p 

Voirie 

Nom  me 

|Type_iueJDu_rue 

Enhrepnce 

1        Rmi        1         Sdi         1     Piov 

Adiorig 

■'►  R-H9 

\3EiwS 
r  :C1S■5^>5 

550 
1117 

PEUSSIER 

■ST 

OAHL  MANAGEMENT  LTD 
1  (El  50  CANADA  INC 

WINDSOR        WINDSOR        ONTARIO 
MONTREAL     'MONTREAL      QUEBEC 

5bOPELIS 

ST  CATHERINE 

1117  ST  C 

323 

ST  JOHN 

, 

HADLEY  Gins  INC 
A  B  REPARATION 

MONTREAL                             QUEBEC  13^3  ST  JO 

1553 

PRINDPALE 

jMONTHEAL     -SAINTEnIULIE   QUEBEC  llSSSPRIN 

117 

MURRAY 

IST     ■ 

!    ■■  ■"'■ 

MAGELLAN  ENGINEERING 

■OTTAWA -HUUOTTAWA          ONTARIO  117MURF 

<spia- 

151 -MAIN 

1st 

SERGE  lACROKDTDENTURHAWKESBURYHAWKESBURYONTARIO  151  MAIN 

iiz^2n 

407-2 

iST 

1 

AG  DESIGN  WORKS 

■CALGARY        :  CALGARY        .ALBERTA 

407  2  ST 

Tri  par  :  ©  Entreprise 


Reponses  referees  par  le  niveau  2 


I  T]Fpe_iue  I  Dii_iue  I  Code_p 


Enheprite 


Voiiie 


Noin  me 


Ron 


Sdi 


Ptov    i  Adioiig 


102150  canada  inc 
a'breparation 


1117  ST  CATHERINE 


1553  PRiNCIPALE 


AG  DESIGN  WCRKS 
DAHL  MAfttGEMENfLfb" 


HADLEY  GIFTS  INC 


40?;  2 


'ST 


550 


323 


MAGELLAN  ENGINEERING 


117 


reUSSIER 

st'john' 


ST 


MURRAY 


SERGE  LACROIXDTDENTURI     ISHMAIN 


RD 


ST 


ST 


H3B1H9  MONTREAL      MONTREAL,    IQUEBEC    1117ST_C 

SAINTE  JULIE ";  QUEBEC  ^  i  553  PRIK 

CALGARY   _  JALBERTA  407  2  51 

'ONTARIO  550PELIS 

QUEBEC    323"s'tJ0 


iJ3E1W6  {MONTREAL 

~'Ta>2Y3  (Calgary"" 


iWINOSOR       {WINDSOR 
-1 


H»'.3J1    MONTREAL 
'KINa^JS  'OTTAWA  •  HUUIOTTAWA  _ 

''K6A1A1  'ha'wkesburvhawkesbury'ontaj^io  IsiVain 


■ONTARIO  117MURF 
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Tri  par  :  ©  Colonne  marquee 


Reponses  referees  par  le  niveau  2 

Pedea 

HhroimlPenml              Entreprise 

Voiiiel               Nom  nie 

ifffu^vaie  0S„ 

nielCode  p|         Sdr         |    Rmi 

35058308 
35055058 

340 
37B" 

001        A  8  REPARATION 

1553;PRINaPAlf 

,J3E1We  SAiNTE,IULIE    MDNTR^ 
f2=^i^"  61LGAHY       irAiRan^ 

005       AG  DESIGN  WORKS 

407  2 

ST-~  i~  ■■,;*-. 

35046514 

180 

roS       SERGE  LACROIX  OT  DENTUH 

15rk»IN 

sr  ",  ^  ■  "  ;• 

KSA1A1 

HAV^^SBURVHAWKES 

35043:K6!330 

001        OAHL  MANAGEMENT  LTD 

550iPEUSSlER 

ST-^"  ;i'^  "- 

WINDSOR       wiNnsn 

350134141005 

002       MAGELLAN  ENGINEERING 

117i  MURRAY 

ST\-     ':■ 

■  K1  Na«l5 '  OTTAWA          OT  TAWa' 

1350420591090 

OIE      '102150  CANADA  INC 

111  7!ST  CATHERINE 
323.STJDHN 

RD  •"-     J 

IH3B1H3 

MONTREAL       MOHTRE 

|35032301  315 

001      iHADL£Y  GIFTS  INC 

.H9R3in 

.MONTRE 

\J 


Lorsque  les  reponses  sont  triees  selon  la  colonne  marquee,  les  reponses  ne  sont 
pas  automatiquement  affichees  dans  I'ordre  demande. 

Cliquez  n'importe  ou  dans  la  fenetre  de  survol  pour  faire  afficher  les  reponses 
dans  I'ordre  demande.  Cette  etape  supplementaire  n'est  necessaire  que  pour  ce 
genre  de  tri. 


Lorsque  les  reponses  sont  triees  selon  la  colonne  marquee,  les  rangees  dont  la  premiere  colonne  n'est  pas 
marquee  sont  affichees  en  premier,  suivies  des  rangees  dont  la  premiere  colonne  est  marquee.  Cette  option  est 
utile  pour  verifier  la  composition  d'un  groupe  de  reponses  marquees. 
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5.9    FichiersRef. 

A  n'importe  quel  moment  pendant  que  vous  tentez  de  resoudre  des  cas  de  reponses  referees/differees,  vous 
pouvez  choisir  de  chercher  dans  des  fichiers  de  reference  le  code  le  plus  approprie  en  ayant  recours  au  meme 
ecran  de  codage  et  a  la  meme  procedure  congus  pour  les  codeurs  du  2"  niveau.  Le  bouton  [Fichiers  Ref.]  n'est 
utilisable  que  si  au  moins  un  enregistrement  de  reponses  est  marque. 


Fichier  detail 


dans  I'ecran  Reponses 
referees/differees 


Le  bouton  [Fichiers  Ref.]  permet  de  commuter  a  I'ecran  de  codage  utilise  par  les 
codeurs  du  2'  niveau. 


Lorsqu'on  appuie  sur  le  bouton  [Fichiers  Ref.]  dans  I'ecran  Reponses  referees/differees,  le  systeme  fait 
apparaitre  I'ecran  de  codage  utilise  par  les  codeurs  du  T  niveau  avec  les  donnees  du  premier  repondant  a 
coder  incluses  dans  le  groupe  des  reponses  marquees. 

Des  I'acces  a  cet  ecran,  le  systeme  aide  le  codeur  en  cherchant  automatiquement  I'enregistrement  qui 
correspond  le  plus  dans  I'un  des  fichiers  de  reference.  L'enregistrement  foumi  a  la  suite  de  la  recherche 
implicite  est  affiche  dans  la  partie  inferieure  de  I'ecran. 


Controle      Fenetre 


Recensement  du  Canada  1 996\  1 996  Census  of  Canada 


Lieu  de  travail 


Codes  Postaux      i  EQtrcpr.lmmeubles  1  Adjiesse  municipaie  I       intersettion*       i      VillesJVataaes 


Rue 


8  HCCULLA  AV 


VaeS         BRAHPTOH  ONTAKIO 
Piovnce. 

Code  postal    LSVlL? 


Vilie  TOSOitTO 
RMR.  TOBOHIO 
Piovmce-  OHTARIO 


Entiepiiie.  iu3LbiN&  thunder 


®  Code  posted: 
ORuo: 

Ovaio: 

ORMR: 
O  Piovince: 


IMCCULLA                                                                               I 

I8RAMPT0N                                                                            1 

Itoronto                                                   i 

lONTARiO                                                                           ! 

Cheicfitr*  "'"'''* 


Q,riginal 


Pidif 


Fermer 


Choisir 


li!»h-f.  t 


Cas  Special 


i-R 


i'rn.Ld'jr! 


Fichiei  detail 


Codepottai 


Intwvalte     jlm|         Localite 


CODE  POSTAL 


Rue 


BfflGM 


Rmr 


iPiovinc 


L&/1H9 


LGVIJI 


L6V1J2 


LGV1J3 


L6V1J4 


4-    28 
_..  .^^. 

J6'-"  '52 
Gi'T'GS' 


L6V1J5 


71-    97 


.6V1J7 


11-    31 


LSV1J8 


6-    12 


•  e  brampton 

'.o'bSswpton' 

e  "brampton 

.E*BRAKiPtOfi" 
'  0 'BRAMPTON  ' 
■  O;  BRAMPTON" 
OBR/UvJPTON 
:E  ■BRAMPTON' 


MCCAUL 


:MCCAUL 


i MCCAUL 


ST 

sT 
sf 


iMCCAUL 


ST 


■MCCAUL 


iMCCAUL 


ST 

st" 


lELLEN 


WOODWARD 


LfiVIJS 


L6V1K2 
iWlK3 


'     7- 

n 

33 

.0  BRAMPTON 

'    17- 

.DiBRAMPTOH 

41- 

61 

:o!bramptqn 

iTf 


"      ^'" 


:n'PDAUOTnM 


W0ODWARD_ 

wdobwARD 
woodward" 
VtTnrinu/rtian 


ST 

AV" 
AV~ 
AV 

Ay" 


;  brampton 
'"b'rampton" 
*  brampton 
'brampt'om 
'brampton 
"brampton  ■ 

"BRiuMPTON' 
"BRAMPTON 


TORONTO 

TORdNfo" 

TORONTO" 

fORONTD 

TORONTO 


OHTARI! 


OHTaRI 


■OHTARI 


iONTARI 


OMTARIl 


JORONTO 

'jbRONTO' 

"fORONTO" 


,ONTAR!  "■ 


■ONTARI 


BRAMPTON 
'BRAMPTON 


■BRAMPTON 


TORONTO 
.TdR"dNTO 
TfORDNfd" 


PDAtJDTriM 


iTnonuTn 


ONTaRI 
*  ONTARI 
'ONTARP 

[qnt"a"rii 

'rmtaci 


r*" 


Dans  le  present  guide  d'utilisation,  I'ecran  ci-dessus  est  appele  Ecran  de  codage  du  2'  niveau. 
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Voici  un  aperfu  des  options  dont  les  codeurs  du  3*  niveau  disposent  pour  resoudre  des  cas  a  I'aide  de  I'ecran  de 


codage  du  2  niveau. 


dans  I'ecran  de 
codage  du  T  niveau 


lillilg 


dans  I'ecran  de 
codage  du  2*  niveau 


Pour  choisir  et  copier  I'enregistrement  de  I'un  des  fichiers  de  reference  a  I'ecran  des 
reponses  referees/differees. 


Pour  charger  le  fichier  de  reference  des  secteurs  de  recensement  et  y  choisir  un 
enregistrement. 


I^IEol^l'f^wiiin 


dans  I'ecran  de 
codage  du  T  niveau 


Pour  copier  I'indicateur  de  cas  special  dans  I'ecran  Reponses  referees/differees.  Un  cas 
special  est  une  reponse  «bizarre»  qui  ne  peut  pas  etre  codec  a  I'aide  d'aucun  des  fichiers 
de  reference  disponibles. 


Lorsque  vous  appuyez  sur  I'un  des  boutons  ci-dessus  dans  I'ecran  de  codage  du  T  niveau  et  que  Taction 
correspondante  est  executee,  le  systeme  vous  ramene  a  I'ecran  Reponses  referees/differees  et  copie  la  demiere 
selection  faite  dans  la  partie  de  cet  ecran  reservee  aux  enregistrements  des  fichiers  de  reference.  Aucune  des 
reponses  du  groupe  n'est  reellement  codec  a  ce  moment-ci. 


Enregistrement  d'un  fichier  de  reference  copie  depuis  I'ecran  de  codage  du  T  niveau. 


Lorsque  I'enregistrement  d'un  fichier  de  reference  est  copie,  le  bouton  [Coder]  dans  I'ecran  Reponses 
referees/differees  est  automatiquement  mis  en  evidence  et  utilisable.  Lorsque  vous  appuyez  sur  ce  bouton, 
vous  attribuez  cet  enregistrement  a  toutes  les  reponses  marquees  dans  le  groupe. 

En  tout  temps,  un  codeur  du  3^  niveau  peut  decider,  en  utilisant  le  bouton  [Fermer],  de  revenir  a  I'ecran 
Reponses  referees/differees  depuis  I'ecran  de  codage  du  T  niveau  sans  choisir  un  enregistrement  d'un  fichier  de 
reference. 


i?:sr:T^ 


RBitneri 


dans  I'ecran  de  codage  du  T 
niveau 


Pour  fermer  I'ecran  de  codage  du  T  niveau  et  revenir  a  I'ecran  Reponses 
referees/differees  sans  choisir  un  enregistrement  d'un  fichier  de  reference. 
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Ou'y  a-t-il  de  different  pour  un  codeur  du  3°  niveau  dans  I'ecran  de  codage  du  2^  niveau? 

Les  fonctions  offertes  aux  codeurs  du  3'  niveau  comprennent  toutes  celles  dont  les  codeurs  du  T  niveau 
disposent,  a  I'exception  des  fonctions  ci-apres. 

La  principale  difference  est  qu'aucune  reponse  n'est  automatiquement  consideree  comme  codee  lorsque  vous 
appuyez  sur  le  bouton  [Choisir],  [S.R.]  ou  [Cas  special]  dans  I'ecran  de  codage  du  T  niveau.  Lorsque  vous 
appuyez  sur  I'un  ou  I'autre  de  ces  boutons  et  que  Taction  correspondante  est  executee  a  partir  de  cet  ecran,  le 
systeme  vous  ramene  a  I'ecran  Reponses  referees/differees  et  copie  la  toute  demiere  selection  faite  dans  la 
partie  de  cet  ecran  reservee  aux  enregistrements  des  fichiers  de  reference. 

Les  autres  differences  sont  les  suivantes  :  les  boutons  ci-apres  sont  toujours  en  grise  et  inutilisables  dans 
I'ecran  de  codage  du  T  niveau  pour  les  codeurs  du  3°  niveau. 


Precedent 


buivcint 


Continuur 


dans  I'ecran  de 
codage  du  2*  niveau 


II  n'y  a  pas  de  boutons  correspondant  a  ceux-ci  qu'un  codeur  du  3'  niveau  peut  utiliser 
dans  I'ecran  Reponses  referees/differees. 


I;  '|-l||ef jeter.^^£| 


dans  I'ecran  de  codage 
du  T  niveau 


Le  bouton  [Referer]  est  utilise  par  les  codeurs  du  1*"^  et  du  2'  niveau  pour  renvoyer  une 
reponse  a  une  equipe  de  codeurs  experts  plus  experimentes.  II  n'est  pas  disponible 
pour  les  codeurs  du  3*  niveau. 


Differei 


dans  I'ecran  de  codage 
du  V  niveau 


Le  bouton  [Differer]  est  inutilisable  lorsqu'on  code  des  reponses  referees/differees.  Le 
codeur  du  3'  niveau  peut  etablir  lui-meme  I'ordre  de  codage  et,  par  consequent,  choisir 
de  differer  le  codage  a  plus  tard  en  laissant  des  reponses  non  codees  dans  le  fichier  de  la 
base  de  donnees  au  monnent  de  sortir. 
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5.10  Coder 


.^w^,s^w~^w~-A^^>w,v,w.^M,. 


£PDER 


dans  I'ecran  Reponses 
referees/differees 


Le  bouton  [Coder]  sert  a  attribuer  renregistrement  choisi  dans  le  fichier  de  reference  a 
toutes  les  reponses  marquees. 


A  n'importe  quel  moment  pendant  que  vous  tentez  de  resoudre  des  cas  de  reponses  referees/differees,  vous 
pouvez  decider  de  coder  en  meme  temps  toutes  les  reponses  marquees.  Le  bouton  [Coder]  n'est  utilisable  que 
si  la  premiere  colonne  d'au  moins  un  enregistrement  sur  une  reponse  est  marquee  et  si  un  enregistrement  d'un 
fichier  de  reference  ou  un  indicateur  de  cas  special  a  ete  choisi  dans  I'ecran  de  codage  du  2'  niveau. 


Cliquez  sur  le  bouton  [Coder]  pour  attribuer  I'enregistrement  du  fichier  de 
reference  a  toutes  les  reponses  marquees. 


Lorsque  vous  cliquez  sur  le  bouton  [Coder],  une  boite  de  dialogue  de  confirmation  apparait.  Vous  devez 
foumir  une  reponse. 


;    Codage— confirmation 

9 

■ 

Coder  les  reponses  marquees 

1  OK                      lAnnulerl 

1 .    Choisissez  [OK]  pour  confirmer  que  I'enregistrement  de  fichier  de  reference  selectionne  est  une 

correspondance  qui  convient  pour  tous  les  enregistrements  de  reponses  marques.  Les  reponses  marquees 
sont  maintenant  considerees  comme  codees  et  sont  automatiquement  rayees  de  la  liste  des  reponses  a 
coder. 

1:    Choisissez  [Annuler]  pour  annuler  et  sortir  de  la  boite  de  dialogue  de  confirmation  sans  coder  aucune 
reponse. 

Attention  :  Lorsque  vous  codez  a  I'aide  de  I'ecran  Reponses  referees/differees,  vous  ne  disposez  d'aucun 

bouton  [Precedent].  Lorsque  vous  appuyez  sur  le  bouton  [OK]  dans  la  boite  de  dialogue  Codage 
-  confirmation,  la  decision  de  codage  est  irreversible. 
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5.11  Imprimer 


tinprimer 


dans  I'ecran  Reponses 
referees/differees 


Le  bouton  [Imprimer]  de  I'ecran  Reponses  referees/differees  permet  de  transmettre  a 
I'imprimante  un  rapport  contenant  la  liste  de  tous  les  enregistrements  de  reponses 
marques. 


A  n'importe  quel  moment  pendant  que  vous  tentez  de  resoudre  des  cas  de  reponses  referees/differees,  vous 
pouvez  decider  d'imprimer  un  rapport  sur  une  ou  plusieurs  reponses  marquees.  Le  bouton  [Imprimer]  n'est 
utilisable  que  si  au  moins  un  enregistrement  de  reponses  est  marque. 

Lorsque  vous  cliquez  sur  le  bouton  [Imprimer],  une  boite  de  dialogue  Imprimer  -  confirmation  apparait  a 
I'ecran.  Vous  devez  foumir  une  reponse. 


Imprimer  enregistrement? 


Pour  entrer  un  message 


Placez  le  curseur  a  I'endroit  ou  vous  desirez 
entrer  du  texte  et  cliquez.  Un  point  d'insertion 
clignotant  indique  ou  le  texte  sera  introduit. 


La  zone  des  commentaires  est  facultative.  II  s'agit  d'une  zone  d'introduction  de  donnees  dans  laquelle  vous 
pouvez  inscrire  des  notes  pour  vous-meme  ou  un  message  a  transmettre  aux  autres  membres  de  I'equipe  de 
codage  du  3^  niveau. 

1 .    Entrez  toute  observation  que  vous  desirez  communiquer  aux  autres  membres  de  I'equipe  de  codage  du  3^ 
niveau. 


2.  Choisissez  [OK]  pour  confirmer  que  vous  desirez  imprimer  le  rapport. 

3.  Choisissez  [Annuler]  pour  annuler  et  sortir  de  la  boite  de  dialogue  servant  a  confirmer  I'impression. 
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5.12  Apergu 


-  -   -  ■         -|    Le  bouton  [Aper9u]  de  I'ecran  Reponses  referees/differees  vous  permet  de  visualiser  a 
a^^^i^       I    I'avance  sur  ecran  un  rapport  contenant  tous  les  enregistrements  dont  la  premiere  colonne 
est  actuellement  marquee. 

A  n'importe  quel  moment  pendant  que  vous  tentez  de  resoudre  des  cas  de  reponses  referees/differees,  vous 
pouvez  decider  de  visualiser  a  I'avance  sur  ecran  un  rapport  contenant  un  ou  plusieurs  enregistrements  dont  la 
premiere  colonne  est  marquee.  Le  bouton  [Aper9u]  n'est  utilisable  que  si  au  moins  un  enregistrement  de 
reponses  est  marque. 


Voici  un  exemple  de  previsualisation  pleine  page  du  rapport  Reponses  referees/differees. 


m: 


gatw-tn"  "1 


Zoom  Qui: 
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Voici  un  exemple  de  la  previsualisation  de  la  partie  d'une  page  qui  a  fait  I'objet  de  la  fonction  «zoom  Avant» 
pour  le  rapport  Reponses  referees/differees.  Vous  pouvez  utiliser  les  barres  de  defilement  qui  apparaissent  le 
long  des  bords  droit  et  inferieur  de  la  fenetre  pour  parcourir  le  rapport. 


■^■H 

•* 

Highlighted  Responses  Referred  from  Tier  Two  orD< 

.- 

Reponses  surlignees  referees  du  niveau  2  ou  differ 

li 

Pedea  35013414         Hhnum   005        Persnr  002 

ResidencefResidence 

.- 

CsdfSdr 

Cma/RnT 

-!,■ 

Prou 

ont;irio 

"J™ 

Place  of  MDik  responses  (ravit/  Reponses  du  Lieu  de  travail  (origna 

■.'i 

MOJAA. 

117  MURRAY  ST 

CsdiSdr 

otT/Wvaont/ir:o 

PCode 

K1NSM5 

;- 

FirmfEnt 

MAGELL/W  ENGINEERING 

Parsed  responses  /  Reponses  epuiees 

:^^ 

Csd^dr 

OTTAWA 

Prow      ONTARIO 

;^ ' 

StreeVRue 

117, MURRAY                  ,ST 

Check-boxes  for  Place  of  work  /  Cases  cochees  dj  Lieu  de  trav  ail 

'< " 

Mhoire 
A  la  mason 

Q               HofDced                        Outside  Canada                           i 
Aucinelixe                  Extmeu-du  Canada                     / 

t 

Pedea  35032301         Hhnum   315       Persnr  001 

Residence/Residence 

4^1 

CsdSdr 

HAMILTON 

Cma/Rnr  HAMILTi 

\-* 

Prov 

ONTARIO 

\M 

hm-^^'m'-^s-jK--.  ~-^tLi  ••'■-• 


m 


[x  :,.;JPjf^pusVi  \! 


1    m 


Zoom  Qui 


Lorsque  vous  visualisez  a  I'avance  sur  ecran  un  rapport  structure,  vous  pouvez  utiliser  les  boutons  ci-apres. 

Pour  fermer  la  fenetre  de  previsualisation  et  retoumer  a  I'ecran  Reponses 
referees/differees . 

Pour  visualiser  a  I'avance  la  page  suivante  ou  precedente  d'un  rapport. 

Pour  aller  a  une  page  precise  d'un  rapport. 

Pour  faire  un  zoom  vers  gros  plan  ou  vers  plan  general  sur  une  page  du  rapport. 


!          OK 

1         Next 

i 

1      Pruyirjiis 

^E^ 

!i 

■*^  j^gg^'^^^'WJ^^^^'J^^^'^  ■X'zy.'y^  w^^ 

S 

;i|JZbc»m;Oiil{  ,,<  J 
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5.13  Sortie 


Soitie 


Le  bouton  [Sortie]  sert  a  mettre  fin  a  la  seance  de  codage  des  reponses 
referees/differees . 


dans  r^cran  Reponses 
r£f£r£es/differees 


A  n'importe  quel  moment  pendant  le  codage  de  reponses  a  I'aide  de  I'ecran  Reponses  referees/differees,  vous 
pouvez  choisir  de  mettre  fin  a  la  seance  de  codage. 

Lorsque  vous  cliquez  sur  le  bouton  [Sortie],  le  systeme  vous  ramene  au  menu  Lieu  de  travail  pour  le  codage  du 
3'  niveau,  ou  vous  pouvez  choisir  de  commencer  une  autre  seance  de  codage  ou  de  sortir  du  systeme  de  codage 
interactif  de  la  variable  «Lieu  de  travail». 


Conseil :     Lorsque  vous  utilisez  I'ecran  de  codage  du  T  niveau  et  que  vous  voulez  mettre  fin  a  la  seance  de 
codage,  cliquez  sur  le  bouton  [Fermer]  pour  retoumer  a  I'ecran  Reponses  referees/differees.  Dans 
ce  dernier,  utilisez  le  bouton  [Sortie]  comme  il  est  explique  ci-dessus. 
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6.    Defilement  d'un  fichier 

6.1     Pour  faire  defller  un  fichier 

Une  fenetre  ne  presente  a  la  fois  qu'une  partie  du  fichier  (ou  du  rapport).  Vous  pouvez  utiliser  les  barres  de 
defilement  qui  apparaissent  le  long  des  bords  droit  et  inferieur  de  la  fenetre  pour  parcourir  le  fichier  (ou  le 
rapport)  en  le  faisant  defiler. 

L'illustration  ci-dessous  decrit  la  fagon  d'utiliser  les  fleches  de  defilement  et  le  curseur  de  defilement  qui  se 
trouvent  a  I'interieur  de  la  barre  de  defilement  verticale  pour  faire  remonter  et  descendre  le  contenu  d'une 
fenetre.  Les  memes  mesures  s'appliquent  pour  faire  defiler  le  contenu  d'une  fenetre  de  gauche  a  droite  a  i'aide 
de  la  barre  de  defilement  horizontale. 


fleche  de 

♦f 

defilement 

^ 

« 

curseur  de 

defilement 

K 

^V 

8  U  1  *f 

Pour  faire  defiler  lentement,  une  ligne  a  la  fois,  cliquez  une  fois 
sur  I'une  des  fleches  de  defilement  situees  a  I'une  des  extremites 
de  la  barre  de  defilement. 

Pour  faire  defiler  continuellement,  une  ligne  a  la  fois,  cliquez 
sur  I'une  des  fleches  de  defilement  et  tenez  le  bouton  de  la  souris 
enfonce. 

Le  defilement  se  fait  dans  le  sens  de  la  fleche. 

Pour  faire  defiler  un  ecran  a  la  fois,  cliquez  une  fois  au-dessous 
ou  au-dessus  de  la  fleche  situee  dans  la  barre  de  defilement. 

Vous  faites  defiler  la  liste  vers  le  haut  lorsque  vous  cliquez  au- 
dessus  du  curseur  de  defilement,  ou  vers  le  bas  lorsque  vous 
cliquez  au-dessous  du  curseur  de  defilement. 

Pour  faire  defiler  la  liste  rapidement,  cliquez  sur  le  curseur 
de  defilement  et  faites-le  glisser  vers  le  haut  ou  vers  le  bas 
dans  la  barre  de  defilement. 

Le  defilement  se  fait  dans  le  sens  dans  lequel  vous  faites 
glisser  le  curseur  de  defilement. 
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6.2    Modification  de  la  largeur  d'affichage  d'une  zone 


Lorsque  des  zones  d'un  fichier  sont  affichees  dans  une  fenetre,  vous  pouvez  modifier  la  largeur  d'affichage  de 
n'importe  laquelle  de  ces  zones.  La  largeur  reelle  de  la  zone  dans  la  base  de  donnees  n'est  pas  modifiee;  seule 
sa  largeur  d'affichage  Test.  Les  donnees  pourraient  sembler  disparaitre  ou  etre  retranchees  au  moment  du 
redimensionnement;  toutefois,  vous  ne  pouvez  pas  alterer  les  donnees  sous-jacentes  lorsque  vous  modifiez  la 
largeur  d'affichage  d'une  zone. 

Placez  le  curseur  sur  la  ligne  verticale  entre 

les  litres  de  zone. 

Le  curseur  se  noircit  et  des  fleches 

apparaissent  sur  ses  cotes. 

Faites  glisser  la  ligne  verticale  vers  la  gauche 

ou  la  droite  pour  augmenter  ou  reduire  la 

largeur  d'affichage  de  la  zone. 
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6.3    Modification  de  I'ordre  d'affichage  des  zones 


Lorsque  des  zones  d'un  fichier  sont  affichees  dans  une  fenetre,  vous  pouvez  modifier  leur  ordre  d'affichage. 
Cette  operation  ne  modifie  pas  I'ordre  reel  des  zones  dans  la  base  de  donnees,  mais  seulement  I'ordre  dans 
lequel  elles  sont  affichees. 
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Placez  le  curseur  sur  le  titre  de  la  zone  a 

deplacer. 

Faites  glisser  le  nom  de  la  zone  que  vous  voulez 

deplacer  vers  la  gauche  ou  la  droite  jusqu'a  ce 

que  la  colonne  se  trouve  a  la  position  desiree. 

Dans  cet  exemple,  la  zone  Prov  a  ete  deplacee 

pour  devenir  la  premiere  colonne. 
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7.    Glossaire 

Dans  le  present  guide  d'utilisation  et  dans  le  systeme  de  codage  interactif  de  la  variable  «Lieu  de  travail»,  un 
certain  nombre  de  termes  et  d'abreviations  sont  employes  pour  designer  des  unites  geographiques  utilisees  dans 
le  cadre  du  Recensement  de  la  population.  Voici  un  glossaire  de  consultation  facile  des  termes  et  des 
abreviations  employes  dans  le  systeme  de  codage  de  la  variable  «Lieu  de  travail». 


ilot  ou  cote  d'llot 


Region 

metropolitaine  de 
recensement  (RMR) 


Localite  ou  nom  de 
localite 


Code  postal 


Le  point  representatif  de  cote  d'llot  designe  la  plus  petite  unite  geographique 
reconnaissable  a  laquelle  des  donnees  du  recensement  peuvent  etre  associees. 
Le  cote  d'Tlot  correspond  a  un  cote  de  rue,  normalement  situe  entre  deux 
intersections  consecutives  ou  entre  intersection  d'une  route  et  d'un  autre  trait 
physique  quelconque  (comme  un  ruisseau  ou  une  voie  de  chemin  de  fer). 
Chaque  cote  d'llot  a  un  point  representatif  qui  est  situe  arbitrairement  dans  le 
centre  approximatif  du  cote  d'Tlot  et  est  associe  a  des  coordonnees 
geographiques. 

Une  region  metropolitaine  de  recensement  (RMR)  est  une  tres  grande  region 
urbaine  avec  laquelle  les  regions  urbaines  et  rurales  adjacentes  ont  un  degre 
d'integration  economique  et  sociale  tres  eleve.  Une  RMR  differe  d'une 
agglomeration  de  recensement  par  la  taille  de  la  population.  Une  RMR  est 
delimitee  a  partir  d'une  region  urbaine  comptant  au  moins  100  000  habitants 
(d'apres  les  resultats  du  recensement  precedent).  De  nombreuses  villes 
peuvent  etre  comprises  a  I'interieur  d'une  RMR  et,  par  consequent,  la  meme 
rue  apparaitra  souvent  dans  plusieurs  villes  differentes  faisant  partie  d'une 
RMR. 

Le  nom  de  localite  est  un  terme  general  pour  designer  les  villes,  villages, 
localites,  quartiers  urbains,  collectivites,  aeroports  et  d'autres  genres  de 
localites  non  constituees.  Les  noms  de  localite  comprennent  les  localites 
habitees,  d'anciennes  localites  deja  habitees  et  d'autres  noms  relies  a  une 
activite  humaine  quelconque. 

Le  code  postal  est  un  code  alphanumerique  a  six  caracteres  (ANA  NAN) 
etabli  et  utilise  par  la  Societe  canadienne  des  postes  pour  le  traitement  du 
courrier.  Le  premier  caractere  du  code  postal  (attribue  par  ordre 
alphabetique  d'est  en  ouest  d'un  bout  a  I'autre  du  Canada)  correspond  a  la 
province  ou  au  territoire,  ou  a  une  vaste  region  situee  entierement  dans  une 
province. 
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8.    Operations  de  base  dans  Windows 

II  faut  avoir  une  connaissance  de  base  du  logiciel'-Windows  pour  utiliser  le  systeme  de  codage  interactif  du 
Lieu  de  travail. 

8.1  Utilisation  de  la  souris  -  Terminologie 

Pointer  Deplacer  la  souris  jusqu'a  ce  que  I'extremite  du  pointeur  soit  situee  sur  I'element  precise 

sans  utiliser  le  bouton  gauche  de  la  souris. 
Cliquer  Deplacer  la  souris  jusqu'a  ce  que  I'extremite  du  pointeur  soit  situee  sur  I'element  precise, 

puis  appuyer  sur  le  bouton  gauche  de  la  souris  et  le  relacher. 
Cliquer  deux  fois      Deplacer  la  souris  jusqu'a  ce  que  I'extremite  du  pointeur  soit  situee  sur  I'element  precise, 

puis  appuyer  sur  le  bouton  gauche  de  la  souris  deux  fois,  rapidement,  et  le  relacher. 
Faire  glisser  Deplacer  la  souris  jusqu'a  ce  que  I'extremite  du  pointeur  soit  situee  sur  I'element  precise, 

tenir  le  bouton  gauche  de  la  souris  enfonce  et  deplacer  la  souris.  Le  pointeur  de  la  souris 

se  deplace  en  faisant  glisser  I'element.  Une  fois  I'element  rendu  a  I'emplacement  voulu,  on 

relache  le  bouton  gauche  de  la  souris. 

8.2  Manipulation  des  fenetres 

Dans  le  systeme  de  codage  interactif  du  Lieu  de  travail,  les  boutons  suivants  ne  fonctionnent  que  dans 
certaines  fenetres. 


Pour  reduire  une  fenetre 


Cliquez  sur  le  bouton  «Reduction»  dans  le  coin  superieur 
droit  de  la  fenetre. 


Pour  rendre  a  une  fenetre 
reduite  sa  taille  initiale 


Cliquez  deux  fois  sur  I'icone  representant  la  fenetre  reduite 
qu'il  faut  ramener  a  sa  taille  initiale. 


Pour  agrandir  une  fenetre 


Cliquez  sur  le  bouton  «Agrandissement»  dans  le  coin 
superieur  droit  de  la  fenetre. 


Pour  rendre  a  une  fenetre 
agrandie  sa  taille  initiale 


Cliquez  sur  le  bouton  «Restauration»  dans  le  coin 
superieur  droit  de  la  fenetre. 


Pour  deplacer  une  fenetre 
entiere 


Faites  glisser  la  barre  de  titre  de  la  fenetre  jusqu'a  son 
nouvel  emplacement. 


Pour  selectionner  une 
fenetre 


Cliquez  n'importe  oii  sur  la  fenetre  a  activer.  La  barre  de 
menus  et  les  bordures  de  la  fenetre  selectionnee  se 
noircissent. 


Pour  fermer  une  fenetre 


Cliquez  sur  le  bouton  du  menu  Systeme  dans  le  coin 
superieur  gauche  de  la  fenetre.  Lorsque  vous  fermez  la 
fenetre  d'une  application,  I'application  correspondante 
s'arrete. 
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